MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

GERENCIA MUNICIPAL

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

r ! RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 196-2023-GM/MPCTZA

* Contumazj, 27 de diciembre del 2023
ViSTO:
El Informe N°1086-2023-MPC/OGA, de fecha 19 de diciembre del 2023 emitido por la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto mediante el cual solicita la aprobacién y la Derogacién de la Directiva N°
001-2020-OAT/MPC, denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE DETERMINACION, PROVISION,
CASTIGO, QUIEBRE Y TRATAMIENTO DE LAS DEUDAS DE COBRANZA DUDOSA Y RECUPERACION
ONEROSA AL CIERRE DE CADA EJERCICIO ECONOMICO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

CONTUMAZA”; y el Informe N° 292-2023/MPC-OGAJ, de fecha 22 de diciembre del 2023, emitido por la
Oficina General de Asesorfa Juridica; y

CONSIDERANDO:

Que, conforme alo establecido en el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd modificado
por Ley N° 30305, Ley de Reforma Constitucional, concordante con lo prescrito en el articulo Il del
Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, los gobiernos locales gozan de
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, y que la autonomfa
que la Constitucién Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracidn, con sujecién al ordenamiento jurfdico;

Que, mediante la Resolucidn de Alcaldia N° 187-2023-MPC de fecha 22 de noviembre de 2023, la
Alcaldia de la Municipalidad Provincial de Contumazd, en su Articulo Tercero, delegd en el Gerente
Municipal las facultades administrativas y resolutivas en materia Presupuestal y de Cestidn
Administrativa, siguientes: "(...) 3.5) Aprobar directivas, instructivos, manuales, circulares y/u otros
documentos de gestién interna que permitan la racionalizacién del gasto publico y el manejo adecuado
, de los recursos publicos asignado por toda fuente de financiamiento alos érganos y unidades funcionales

de la Municipalidad Provincial de Contumazd. Asi como todo documento que tenga cardcter normativo,
¥ que regule los actos de administracién interna, elaboracién y aprobacién de documentos de gestidn,
trdmites internos y lineamientos técnicos normativos y metodoldgicos, tendientes a agilizar y modernizar
los procedimientos de gestién de la Municipalidad Provincial de Contumazd", y en su Articulo Cuarto se
dispuso que: "el Gerente Municipal, emita sus propias Resoluciones Gerenciales pertinentes en base a la
delegacién de facultades concedidas en el Articulo Tercero, sin perjuicio a las funciones propias de Gerente
Municipal contenidas en el ROF, MOF y DPP de la Institucién (...)";

Que, el Estado Peruano mediante Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del
Estado N° 27658, tiene como finalidad fundamental el lograr la obtencién de mayores niveles de
eficiencia del aparato estatal, para lograr una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y
optimizando el uso de los recursos publicos, teniendo como una de sus principales acciones lograr la
mayor eficiencia en las entidades publicas en la utilizacién de los recursos del Estado, por lo tanto
eliminar la duplicidad o superposicién de competencias, funciones y atribuciones entre sectores y
entidades o entre funcionarios y servidores;

Que, conforme a las politicas orientadoras de modernizacién del Estado, es que la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto emite el proyecto de Directiva, en concordancia con el D.S N°
07-2011-PCM, que norma la Metodologfa de Simplificacién Administrativa y establece disposiciones
parasu implementacién para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, cuya finalidad es facilitar una metodologfa para que los érganos y las unidades orgdnicas
puedan elaborar sus directivas;

e ——————— ]
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Que, con la Resolucién de Gerencia Municipal N° 030-2021-MPC de fecha 18 de febrero de 2021,
se aprueba la Directiva N 001-2020-0AT/MPC denominada "Normas y Procedimientos de
determinacién, provisién, castigo, quiebre y tratamiento de las deudas de cobranza dudosa y
recuperacidn onerosa al cierre de cada ejercicio econdmico de la Municipalidad Provincial de
Contumaza";

Que, con el informe N°0532-2023-MPC/GSMYGA/YYPZ, de fecha 26 de septiembre de 2023 e
Informe N° 042-2023-MPC/GSMYGA/OAT de fecha 13 de diciembre de 2023, la Gerencia de Servicios
Municipales y Gestién Ambiental y la Oficina de Administracién Tributaria brindan su conformidad del
proyecto de directiva denominada "Directiva de Normas y Procedimientos de determinacidn,
provisién, castigo, quiebre y tratamiento contable de las deudas de cobranza dudosa y recuperacién
al cierre de cada ejercicio econémico de la Municipalidad Provincial de Contumaza", y en consecuencia
la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto a través del Informe N° 1086-2023-MPC/OGPyP de
fecha 19 de diciembre de 2023, solicita a la Oficina General de Asesorfa Juridica, su aprobacién y por
ende la derogacidn de la Directiva N° 001-2020-0AT/MPC denominada "Normas y Procedimientos de
determinacién, provisién, castigo, quiebre y tratamiento de las deudas de cobranza dudosa y
recuperacién onerosa al cierre de cada ejercicio econdmico de la Municipalidad Provincial de
Contumazd" aprobada con Resolucién de Gerencia Municipal N° 030-2021-MPC de fecha 18 de febrero
de 2021;

Que, en ese contexto es menester sefialar que la propuesta normativa, establece los
lineamientos técnicos en materia contable para efectuar la provisién de cobranza dudosa y la
adecuada presentacién de las cuentas por cobrar en el Balance General de cada Ejercicio Fiscal, de
acuerdo a la normatividad vigente; y en esa linea de ideas la Oficina General de Asesorfa Juridica,
considerd que es de imperiosa necesidad implementar una directiva que tenga por fin, garantizar que
el registro contable de las estimaciones de las cuentas por cobrar vencidas y castigo de las cuentas
incobrables, se encuentren en el marco de lo dispuesto por las Directivas del ente rector Direccién
General de Contabilidad Publica del Ministerio de Economfa y Finanzas; médxime si de la evaluacién
previa realizada por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto otorga la viabilidad para la
aprobacidn de este nuevo instrumento normativo, consecuentemente es PROCEDENTE APROBAR, €l
proyecto de directiva denominada "Directiva de Normas y Procedimientos de determinacién,
provisién, castigo; quiebre y tratamiento contable de las deudas de cobranza dudosary recuperacién
al cierre de cada ejercicio econdmico de la Municipalidad Provincial de Contumaza", Y DERQGAR, |a
Resolucién de Gerencia Municipal N° 030-2021-MPC de fecha 18 de febrero de 2021 que aprueba la
Directiva N° 001-2020-OAT/MPC denominada "Normas y Procedimientos de determinacién, provisién,
castigo, quiebre y tratamiento de las deudas de cobranza dudosa y recuperacién onerosa al cierre de
cada ejercicio econédmico de la Municipalidad Provincial de Contumazd;

Que, por las consideraciones expuestas y estando a lo dispuesto por las normas legales citadas,
asf como dentro las facultades atribuidas que esta investido la Gerencia Municipal, y demds conferidas
por ley;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la “DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
DETERMINACION, PROVISION, CASTIGO; QUIEBRE Y TRATAMIENTO CONTABLE DE LAS DEUDAS DE
COBRANZA DUDOSA Y RECUPERACION AL CIERRE DE CADA EJERCICIO ECONOMICO DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONTUMAZA” |a misma que forma parte integrante de la presente
resolucién.

ARTICULO SEGUNDO. - DEROGAR, la Resolucién de Gerencia Municipal N° 030-2021-GM/MPCTZA de
fecha 18 de febrero del 2021 que aprueba la Directiva N° 001-2020-OAT/MPC, denominada “DIRECTIVA
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DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE DETERMINACION, PROVISION, CASTIGO; QUIEBRE Y
TRATAMIENTO CONTABLE DE LAS DEUDAS DE COBRANZA DUDOSA Y RECUPERACION AL CIERRE DE
CADA EJERCICIO ECONOMICO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONTUMAZA”.

ARTICULO TERCERO. - NOTIFICAR Y ENCARGAR el cumplimiento de la presente resolucién a la Oficina
General de Administracién, Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y demds Unidades
Orgdnicas competentes, el cumplimiento de la presente resolucién.

ARTICULO CUARTO. - DISPONER la publicacién de la presente Resolucién en el portal web de la
Entidad Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE CUMPLASE Y ARCHIVESE

WL DUNIVINALA

8 pl Lefva Sanc
BERENTE MUNICIPAL hez
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ARTICULO 1° OBJETIVOS

Establecer los lineamientos técnicos en materia contable para efectuar la provision de
cobranza dudosa y la adecuada presentacion de las cuentas por cobrar en el Balance

General de cada Ejercicio Fiscal, de acuerdo a la normatividad vigente.
ARTICULO 2° FINALIDAD

Que la Municipalidad cuente con lineamientos para efectos de determinar la provision de
las cuentas incobrables, y que la informacion contable refleje los saldos reales pendientes

por cobrar en concordancias con las directivas de la contabilidad gubernamental.
| ARTICULO 3° ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion para todas las Unidades Orgénicas de la
Municipalidad Provincial de Contumazd, que generen cuentas por Cobrar Tributarias y

no Tributarias y la Oficina General de Administracién a través de la Unidad de

Decreto Supremo N° 133-2013-EF (Texto tnico Ordenado del Cédigo Tributario).
Decreto Supremo N° 022-2000-EF, que norma las facultades de la administracion
tributaria para declarar deudas como Recuperacion Onerosa o Cobranza Dudosa.
Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades y modificatorias

Decreto Legislativo N° 1438 del Sistema Nacional de Contabilidad.

Resolucion de Contaduria N° 067-97-EF/93.01 que aprueba el Instructivo Contable

N° 03 Provision y Castigo de las Cuentas Incobrables, modificado por la Resolucién

Directoral N° 01 1-2009-EF/93.01

e Decreto Supremo N° 156-2004-EF, que aprobé el Texto Unico Ordenado de la Ley
de Tributacién Municipal.

e Decreto Supremo N° 018-2008-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley

N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva.
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e Resolucion Directoral N° 008-2018-EF/51 .01, aprobacion de la Directiva N° 002-
2018- EF/ 51.01 “Lineamientos para elaborécién y Presentacion de la informacion
Financiera para el cierre del ejercicio fiscal de las entidades publicas™.

e Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/ 51.01, que Aprueba el TUO del Plan
Contable Gubernamental.

e Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Provincial de
Contumaza, articulo 10° de las funciones de la Unidad de Contabilidad, elaborar y
presentar el Balance General, Estado de Gestion, Estado Patrimonial y el Estado de
Fondos Disponibles con periodicidad mensual y todos los Estados Financieros con

periodicidad anual con sus respetivas notas explicativas.
I ARTICULO 5° DEFINICIONES

En Aplicacion a la presente Directiva cuando se haga mencion a los términos que se

sefialan continuacion se interpretaran segun la siguiente definicion técnica contable:

- Cobranza Dudosa: Son Aquellas cuentas por cobrar vencidas y no de gestion de
cobro.

Cuentas por cobrar: Agrupa las cuentas divisionarias que representan el derecho de
/ cobranza a favor de la Municipalidad de los Ingresos Tributarios (impuestos, tasas y
contribuciones por cobrar) e ingresos no tributarios (multas y presentacion de
servicios) que representan derechos exigibles a personas naturales y juridicas, y se
encuentran representados por documentos por cobrar, producto de acotaciones,
determinaciones, 6rdenes de pago emitidos y otros documentos.
Provision de Cobranza Dudosa: Es el registro contable del monto determinado de
las deudas vencidas o por vencerse, que presenten dificultades para su cobranza y

/cuyo recupero se estd gestionando al amparo de las normas legales vigentes en la

materia, siendo para la presente directiva la provision de naturaleza anual.

- Unidades Organicas Generadoras de Cuentas Por Cobrar: Son aquellas
Unidades Orgénicas que por las operaciones que realizan generen y/o administran
Cuentas por Cobrar Tributarias o no Tributarias a nombre de personas naturales y
juridicas. Actualmente estas unidades organicas son: Oficina de Administracion

Tributaria, Unidad de Ejecucion Coactiva, Gerencia de Desarrollo Territorial e
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Infraestructura (Unidad de Operaciones y Maquinaria, Unidad de Transportes y
Acondicionamiento Vial), Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental
(Registro Civil, Locales Recreacionales) Gerencia desarrollo Economico (Mercados,
Locales, Comercializacion y Licencias), u otras unidades organicas generadoras de

dichas cuentas.

Administracion Tributaria: Es el organismo estatal encargado de la administracion

de tributos, dotados de facultades legales de recaudacion, fiscalizacion y otros.

Incobrabilidad: Es la deuda vencida que luego de efectuados los diversos

procedimientos de Cobranza, no a sido posible efectivizarla.

Deudor: Persona natural o juridico, sociedades conyugales, sucesiones indivisas,

patrimonios autonomos u otras sociedades irregulares, titulares de deudas tributarias

y no tributarias.

Deuda tributaria: Impuestos Municipales, Arbitrios por cobrar, Costas y Gastos.

Deuda No Tributaria: Infracciones, Multas Administrativas por Cobrar, Costas y

Gastos.

Castigo de Cobranza Dudosa: Registro contable mediante el cual se rebaja del
Balance General, el monto registrado contablemente como provision para cuentas de

cobranza dudosa.

procedimientos de cobranza dudosa aplicados.
Extincién de la Deuda: Segilin el articulo 27° del TUO del Cddigo Tributario
aprobado mediante el D.S. N° 135-99-EF y sus modificatorias, la obligacion

tributaria se extingue por los siguientes medios:

.o +® Compensacion

e Condonacion

e Consolidacion

e Resolucién de la Administracion Tributaria sobre deudas de cobranza dudosa o
de recuperacion onerosa.

e Otros que se establezcan por leyes especiales.

Insolvencia Sustentada: La que es determinada por el Ejecutor Coactivo, segun los




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONTUMAZA
JR. OCTAVIO ALVA N ° 260 CONTUMAZA -CAJAMARCA
RUC: 20191657447
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

ARTICULO 6° PROCEDIMIENTOS PARA LA PROVISION Y CASTIGO DE .
COBRANZA DUDOSA

6.1.1.Determinacion de las Cuentas de Cobranza Dudosa:
La Oficina de Administracion Tributaria, responsable de la cartera de cobranza,
comunicara cada mes a la Unidad de Contabilidad, respecto de las cuentas por cobrar
que vencida la fecha de pago no se hayan hecho efectivas durante este periodo, para
su reclasificacion como cuentas de cobranza dudosa, segtin sea el caso, para lo cual
remitird en forma mensual, la siguiente informacion:
6.1.1. Reporte de saldos de cuentas corrientes de toda la deuda vencida, discriminada
por contribuyente y tributo respecto a los Tributos Municipales, (Impuesto Predial,
Impuesto del Alcabala, Impuesto al Patrimonio Vehicular, Impuestos a los
Espectaculos Publicos No Deportivos, Arbitrios de Limpieza Publica, Parques y
Jardines y Serenazgo, Multas Tributarias, Multas Administrativas, Costas y Gastos
de pre coactiva, Fraccionamiento Tributario y No Tributario, asi como Multas
Administrativas), reporte que contendra visto bueno de la Oficina de Administracion

@Oy lributaria, Unidad de Ejecucion Coactiva y Gerencia Municipal.

’?“"f’ . .

3 g) é‘; .2. Base de datos generada en Excel de todos los sados de cuenta corriente al nivel de
Y W 2

\i’/ 7/ cuentas y en forma analitica por contribuyente y tributo de las cuentas por cobrar

indicado en el punto 6.1.1. a fin de tener el detalle del saldo por cada contribuyente
y tributo.
6.1.3. Las Unidades Orgénicas Generadoras de Cuentas por Cobrar Tr}butarias y No
Tributarias comunicarén al término de cada ejercicio, en un plazo no mayor de 20

dias hébiles a la Unidad de Contabilidad, los adeudos que se encuentran pendientes

criterios, que lleven a conocer la situacion real de cuentas por cobrar.
6.2. Provision de las cuentas de cobranza dudosa de procedencia tributaria y no tributaria

Meétodo y porcentaje:
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6.2.1. Ademads, para el caso de las Cuentas por Cobrar Tributarias, se debera tener en
cuenta lo dispuesto en las normas vigentes de' Deuda Tributaria de Cobranza Dudosa
o de Recuperacion Onerosa.
Las Unidades Orgénicas que generen y/o administren Cuentas por Cobrar remitirdn
a la Unidad de Contabilidad una comunicacion en la cual indicaran los porcentajes
de Cobranza Dudosa que determinen, luego de efectuar el estudio de grado de -
morosidad por cada concepto por cobrar que administre cada Unidad Orgénica y el

estado de adeudo, asi como por afio de antigiiedad; Grado de Morosidad que estara

representado bajo un porcentaje escalonado relacionado al mayor niimero de afios
vencidos de los derechos de cobro.
6.2.2. La Unidad de Contabilidad, aplicard a las cuentas por cobrar vencidas al término

del ejercicio y debidamente conciliadas, los porcentajes de Cobranza Dudosa, para

la determinacion de los importes que constituira la provision de Cobranza Dudosa y
el tratamiento contable correspondiente, siendo los Porcentajes de Cobranza Dudosa

segun el siguiente detalle.

ESCALA %

N °B°
o ey Hasta 1 afios de vencido A
Hasta 2 afios de vencido B
Hasta 3 afios de vencido C
Hasta 4 afios de vencido D
“ 7| Vencido mas de 4 afios E

Los porcentajes obtenidos del Estudio de Grado de Morosidad en aplicacion a la presente
directiva se comunicaran a la Direccion Nacional de Contabilidad Publica para su

conocimiento.
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6.2.3. Los porcentajes de provisién establecidos por la Oficina de Administracion
Tributaria, respecto a las cuentas de cobrania dudosa en aplicacion a la presente
directiva, que se utilizard en la Municipalidad Provincial de Contumaza, para el
ejercicio, deberan ser comunicados por la Unidad de Contabilidad, a la Contaduria
Publica de la Nacion, tal como establece el Instructivo N° 003 de dicha entidad.

6.2.4. Ladocumentacion que sustentard el registro contable de la Provision para Cuentas
de Cobranza Dudosa, estara constituida por el Resumen de la Provision de Cobranza
Dudosa determinada por la Oficina de Administraciéon Tributaria, Unidad de
Ejecucion Coactiva y por las unidades orgénicas que generen cuentas por cobrar
tributarias y no tributarias, asi como la base de datos que detalle los contribuyentes,
tributos, afios, periodos y montos.

} 6.2.5. Para fines del registro contable de la provision, la Oficina de Tecnologias de la

Informacion proporcionara a la Unidad de Contabilidad un programa aplicativo que

le permitird identificar individualmente a los contribuyentes que seran sujetos de -

provision derivada del grado de morosidad especificado en el inciso 6.2.2.

B 3. Castigo de las cuentas de cobranza dudosa de procedencia tributaria y no

tributaria:

Determinacion del Castigo. - La Informacion para el castigo de las cuentas de cobranza
dudosa serd proporcionada por la Oficina de Administracion Tributaria y todas las

unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Contumaza, que generen cuentas

o\ por cobrar tributarias y no tributarias y la Oficina General de Administracion a través de

Unidad de Contabilidad.

o, 'Factores a considerar:

6.3.1. Que se haya efectuado la respectiva provision para cuentas de cobranza dudosa,
debiendo figurar en el Libro de Inventarlos y Balances en forma desagregada por
tributos y por afios y manteniendo en un archivo magnético el detalle por '
contribuyente, tributo, periodo y monto.

6.3.2. Que la deuda haya permanecido Impaga por tiempo no menor de un afio, contado

a partir de su exigibilidad. Asumiéndose en el caso de la Municipalidad Provincial
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de Contumaz4 que las acciones para el castigo de las deudas de cobranza dudosa se
realicen a los 10 (diez) afios de que el confribuyente no haya pagado el tributo o
impuesto notificado en su debido momento.

6.3.3. Que se haya ejecutado la accién administrativa hasta el estado de establecer la
Incobrabilidad. Dicho informe debe ser emitido por el ejecutor coactivo, luego de
haber agotado todas las acciones de cobranza establecida en el TUO del Cédigo
Tributario aprobado mediante D.S. N° 133-2013-EF y sus modificatorias y el
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de laLey
N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

: ARTICULO 7° PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y CONTABLE PARA
\ EL CODIGO DE LAS CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA

/ La Oficina de Administracion Tributaria y las demas dependencias generadoras de deudas
antes de concluir el afio fiscal, organizaran la documentacién pertinente y proyectaran la
Resolucion que autorice las deudas a ser castigadas, las que estaran sustentadas con
Informes de la Oficina de Administracién Tributaria, Unidad de Ejecucién Coactiva,
Gerencia de Desarrollo Econdémico Local, que comprenderan el listado analitico de las

/ cuentas de los contribuyentes morosos al 31 de diciembre este documento sera elevado

para los vistos de la Unidad de Contabilidad y la Oficina General de Administracion,
documento que respalda el registro contable del castigo de las cuentas debiendo dichos

montos permanecer en las cuentas de orden.

Los documentos que respaldaran el castigo son:

eporte de cuentas por cobrar que luego de seguir todo el procedimiento de cobranza

“€oactiva se haya concluido la Imposibilidad de su cobro.

Soporte en los mencionados reportes en base de datos Excel para determinar la deuda por

cada contribuyente.

El Ejecutor Coactivo tanto de Deudas Tributarias como de Deudas No Tributarias
elaborara y mantendran actualizado el Padrén de Contribuyentes de los valores en su

poder y de acuerdo a la presente Directiva, informara en forma semestral a la Oficina de
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de Contumaza que las acciones para el castigo de las deudas de cobranza dudosa se
realicen a los 10 (diez) afios de que el contfibuyente no haya pagado el tributo o
impuesto notificado en su debido momento.

6.3.3. Que se haya ejecutado la accién administrativa hasta el estado de establecer la
Incobrabilidad. Dicho informe debe ser emitido por el ejecutor coactivo, luego de
haber agotado todas las acciones de cobranza establecida en el TUO del Cédigo
Tributario aprobado mediante D.S. N° 133-2013-EF y sus modificatorias y el
Decreto Supremo N° 018-2008-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de laLey
N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

\ ARTICULO 7° PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y CONTABLE PARA
"'\. EL CODIGO DE LAS CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA

/ La Oficina de Administracion Tributaria y las demas dependencias generadoras de deudas
antes de concluir el afio fiscal, organizaran la documentacién pertinente y proyectaran la
Resolucion que autorice las deudas a ser castigadas, las que estaran sustentadas con

Informes de la Oficina de Administracion Tributaria, Unidad de Ejecucion Coactiva,

para los vistos de la Unidad de Contabilidad y la Oficina General de Administracion,
documento que respalda el registro contable del castigo de las cuentas debiendo dichos

montos permanecer en las cuentas de orden.

Los documentos que respaldaran el castigo son:

eporte de cuentas por cobrar que luego de seguir todo el procedimiento de cobranza

“¢oactiva se haya concluido la Imposibilidad de su cobro.

Soporte en los mencionados reportes en base de datos Excel para determinar la deuda por

cada contribuyente.

El Ejecutor Coactivo tanto de Deudas Tributarias como de Deudas No Tributarias
elaborara y mantendran actualizado el Padrén de Contribuyentes de los valores en su

poder y de acuerdo a la presente Directiva, informara en forma semestral a la Oficina de
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Administracion Tributarla, Oficina General de Administracion y Unidad de Contabilidad,

sobre el estado de los mismos.

La documentacion fuente que sustente los castigos de cuentas de cobranza dudosa, se
mantendrd debidamente archivada y actualizada en la Oficina de Administracion
Tributaria para efectos de verificacion a través de los Organismos de Control tanto Interno

como externo.

ARTICULO 8° DEUDAS DE COBRANZA DUDOSA DE NATURALEZA
TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA

Las deudas de cobranza dudosa de Naturaleza Tributaria y No Tributaria, son aquellas
que constan de las respectivas Resoluciones de Determinacién, Ordenes de Pago y
Resoluciones de Sancién, sobre las cuales se hayan agotado todas las acciones
contempladas en el procedimiento de Cobranza Coactiva, siempre que es posible de

ejercer.

Asimismo, también se entenderd como deuda de Cobranza Dudosa de Naturaleza
ributaria y No Tributaria aquella en la que haya prescrito la accién de Cobranza de la -

Administracion Tributarla y luego de haber agotado tres medidas Cautelares.

ARTICULO 9° DEUDA DE RECUPERACION ONEROSA DE NATURALEZA
TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA

Las deudas de recuperacion onerosa de naturaleza Tributaria y No Tributaria son aquellas
que consten en las respectivas Resoluciones de Determinacion, ordenes de Pago,

Resoluciones de Sancién, cuyos montos no Justifiquen su cobranza.

’\,as unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Contumaza, que generen

\il

s+~ .cuentas por cobrar tributarias y no tributarias, a través de Informes técnicos estableceran

los criterios que determinen la onerosidad de la Cobranza, respecto a las deudas tributarias
por los conceptos y/o tributos que administren emitiendo la Oficina General de

Administracion la respectiva Resolucion sustentada en los referidos informes.
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Aquellas que ha sido autoliquidadas por el deudor tributario y cuyo saldo no justifique la
emision de la resolucion u orden de pago del acto respectivo, siempre que no se trate de

deudas que estén en un aplazamiento y/o fraccionamiento de caracter general o particular.

En aplicacién de los principios tributarios de economia procesal y economia en la
recaudacion, la Oficina de Administracion Tributaria o cualquier unidad organica que
generen cuentas por cobrar tributarias y no tributarias y de Ejecucion Coactiva podran
determinar debidamente fundamentada una deuda como de recuperacion onerosa, con una

acumulacion, si fuese el caso, no menor a dos ejercicios anuales.

ARTICULO 10° DETERMINACION DE SALDOS

Las Unidades Orgénicas en mencion, dentro del primer mes de iniciado el ejercicio fiscal,

determinaran los saldos por cobrar al 31 de diciembre del afio anterior, los mismos que

deberan ser remitidos a la Oficina de Administracion Tributaria y a la Unidad de

Contabilidad.

Los saldos por cobrar deberan ser clasificados en funcion de la antigiiedad de la fecha de

s

s AN

El andlisis para determinar el factor de grado de morosidad sera realizado por la Oficina
de Administracion Tributaria, y la Unidad de Ejecucion coactiva, emitiéndose un informe

final debidamente sustentado; el mismo que sera remitido a la Gerencia Municipal para

//-—\su aprobacion a través de Resolucion Gerencial.
QRO
VQ {F \ OO

Posterior a la aprobacion del factor de grado de morosidad, la Unidad de Contabilidad,
informara a nivel jerarquico superior los factores obtenidos en el estudio de grado de
morosidad a aplicar para la provision de las cuentas de cobranza dudosa se utilizaran en
la Municipalidad Provincial de Contumaza, de acuerdo a lo establecido en el articulo 2°,

para su comunicacion a la Direccion Nacional de Contabilidad Publica.
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ARTICULO 13° OBTENCION DE LA PROVISION:

Una vez aplicado al factor de morosidad sobe los saldos de las cuentas por cobrar, la

sumatoria de los resultantes constituira la provision anual de cobranza dudosa.

La Oficina de Administracion Tributaria en base a la informacion presentada por las
unidades involucradas en el proceso, elaborara un informe técnico debidamente
sustentado, el mismo que remitird a la Oficina General de Administracion para su

evaluacion y aprobacion.
ARTICULO 14° DEL TRAMITE

Una vez aprobado el informe que determina el informe propuesto para la provision, se

remitird a la Unidad de Contabilidad para el respectivo provisionamiento.
ARTICULO 15° REGISTRO CONTABLE DE LA PROVISION

Para fines del registro contable, la Unidad de Contabilidad contard con un programa
aplicativo que le permita identificar individualmente a los deudores, independiente de la

entrega de un reporte analitico y un resumen que sustente la provision efectuada.

| tratamiento contable para el registro de la reclasificacion de las cuentas por cobrar se

“tealizara con cargo a las respectivas cuentas por cobrar correspondiente.

El registro anual de la provision para cuentas de cobranza dudosa se efectuara con cargo

a la cuenta que refleje las provisiones del ejercicio.

La Unidad de Contabilidad, debera realizar con las cuentas que inciden en la

reclasificacion y provision el siguiente procedimiento:

15.1. Al cierre de cada ejercido la Unidad de Contabilidad, deberd efectuar la
conciliacion de los saldos contables de las cuentas por cobrar, con los saldos
reportados a la misma fecha por las Unidades Orgénicas generadoras y/o
administradoras de cuentas por cobrar y realizara los ajustes correspondientes.

15.2. Con el resultado obtenido de la aplicacion 6.2.2., se procederd con el siguiente
tratamiento contable.

15.3. Registro de la reclasificacion de las cuentas por cobrar de su estado ordinario a .

cobranza dudosa
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CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA DEBE HABER
1201 Cuentas por cobrar XXXX

1201.99 Cuentas por cobrar de Dudosa Recuperacion
1202 Cuentas por cobrar Diversas XXXX

1202.99 Cuentas por cobrar Diversas de Dudosa

Recuperacion

12.01 Cuentas por cobrar XXX
1201.01 Impuestos y Contribuciones Obligatorias XXX
1201.02 Contribuciones Sociales XXX
1201.03 Venta de Bienes y Servicios y Derechos —

Administrativos

;3{‘ g0 1201.98 Otras cuentas por cobrar XXX
*\ S.
12.02 Cuentas por cobrar Diversas
1202.09 Multas y Sanciones .
1202.0901 Multas XXX
1202.0902 Sanciones XXX

\

a. Por el resultado de la aplicacion del grado de morosidad a la cuenta por cobrar del
ejercicio materia del cierre econémico.
b. Por el resultado de la aplicacion de la aplicacion del grado de morosidad de las

cuentas por cobrar de ejercicios anteriores, debiendo de tener en cuenta los saldos
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acumulados ya registrados en su oportunidad, por lo que se registrara inicamente por
la diferencia.

15.4. Registro de la Provision anual de Cobranza Dudosa

Por el resultado de la aplicacion del grado de morosidad a las cuentas por cobrar del

ejercicio materia del cierre econdmico, se aplicara el siguiente registro contable:

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA DEBE HABER
5801 Estimacion del Ejercicio
5801.05 Estimaciones de  cobranza  dudosa vy
reclamaciones
5801.0501 Cuentas por cobrar XXX
5801.0502 Cuentas por cobrar Diversas XXxx
12.09 Estimacion de Cuentas de cobranza dudosa
1209.01 Cuentas por cobrar XXX
1209.02 Cuentas por cobrar Diversas XXX

x/x Por la estimacion de Cuenta de Cobranza Dudosa.

Si el Resultado de la aplicacion del Grado de Morosidad de las Cuentas por cobrar de

ejercicios anteriores, es mayor al saldo acumulado, por la diferencia se aplicara el

iguiente registro contable:

CcODIGO NOMBRE DE LA CUENTA DEBE HABER

5506 Otros gastos diversos

5506.99 Otros gastos diversos s
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12.09 Estimacion de Cuentas de cobranza dudosa
1209.01 Cuentas por cobrar XXX
1209.02 Cuentas por cobrar Diversas XXX

x/x Por la estimacion de la Cuenta de Cobranza Dudosa.

En caso, el resultado de la aplicacion del Grado de Morosidad de las Cuentas por Cobrar

CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA DEBE HABER
12.09 Estimacion de Cuentas de cobranza dudosa
1209.01 Cuentas por cobrar XXX
1209.02 Cuentas por cobrar Diversas XXX
\\ -m\:’:"z;zgnz"v {
G PUEST: 4505 Ingresos diversos
4505.01 Ingresos diversos :
4505.01.04 Otros ingresos XXX
x/x Por el asiento de ajuste por recuperacion de estimaciones efectuadas en ejercicios
teriores derivados de la cobranza y/o regularizaciones informadas por las Unidades

CUENTAS DE COBRANZA DUDOSA

Criterios de “Insolvencia Sustentada” determinada por el Ejecutor Coactivo segun el

procedimiento de cobranza aplicado.
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Criterios de “Extincion de Deuda “, se considera prueba de incobrabilidad, los diversos
medios de extincion de las obligaciones sefialadas en el Coédigo Tributario y/o Ley

especial sobre la materia incluyendo las Ordenanzas Municipales.
ARTICULO 17° RESPONSABILIDADES:

17.1. La Unidad de Contabilidad es responsable del calculo de la provision de la

Cobranza Dudosa y el registro contable de la misma bajo el procedimiento -

establecido en la presente Directiva, la custodia de la documentacion que sustente la
referida operacion y asimismo comunicard los porcentajes de provision establecidos
a la Direccion Nacional de Contabilidad Publica para su conocimiento.

17.2. Las Unidades Orgéanicas generadoras y/o administradoras de cuentas por Cobrar

son responsables de su documentacion que sustente el control y saldos de las mismas,
asi-como de su documentacion que sustente el control y saldos de las mismas, asi

como de su documentacion que sustente el célculo acerca del grado de morosidad de

\ lo adeudo por cada afio de su antigiiedad.

VoB°
pyfans1JACION Y
biie

TICULO 18°RESPONSABILIDADES

18.1. La Oficina General de Administracion, se encargara de remitir la presente Directa
al 6rgano Rector del Sistema Nacional de Contabilidad.

18.2. La Unidad de Contabilidad, se encargara de efectuar los registros contables
respectivos emanados de la presente Directiva, informando a la Oficina General de -
Administracion, precisando que dichos registros no significan extincion de la deuda,

debiendo las unidades organicas generadoras y/o administradoras de cuentas por

cobrar, continuar con el procedimiento de cobranza que corresponda.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Las cuentas por cobrar en situacion dudosa deben estar relacionadas a las
operaciones que corresponden a las sumas adeudadas por contribuyentes y terceros que

guarden con la actividad principal de la Municipalidad.

SEGUNDA.- En la representacion de Cuentas por Cobrar que se consideren de cobranza

dudosa se realizara por cada deudor.
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TERCERA.- Para efectos de Castigo, el control administrativo de la cobranza se hard -

por cada deudor.

CUARTA.- La normatividad de la presente Directiva comprende las deudas de origen

tributario y no tributario a favor de la municipalidad

QUINTA.- Independientemente al cumplimiento de los factores concurrentes expuestos

anteriormente, no se considerara efectuado el castigo para cuentas de cobranza dudosa, si

no existe la documentacion sustentatoria de la deuda puesta a cobro.
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